Zarzadzenie Nr 36/2023
Wéjta Gminy Goworowo

z dnia 05 kwietnia 2023 r.

w sprawie zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i
celowych z budzetu Gminy Goworowo dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2023 r. poz. 40), art. 28 ust. 3 ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194 z p6zn. zm.) oraz art. 247 ust.2 ustawy z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm. ), zarzadzam
co nastegpuje:

§1. Ustala si¢ zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i
celowych z budzetu Gminy Goworowo dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z
zatgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§2. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowych z budzetu Gminy Goworowo dla
samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom samorzadowych instytucji kultury oraz
Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 104/2022 Wojta Gminy Goworowo z dnia 16 grudnia 2022 r. w
sprawie zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i
celowych z budzetu Gminy Goworowo dla samorzagdowych instytucji kultury.

§4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania 1 ma zastosowanie po raz pierwszy do
sprawozdan za okres sprawozdawczy roku 2023 r.

Wojt Gminy

Piotr Kosiorek



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 36/2023

Woéjta Gminy Goworowo

Zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych z
budzetu gminy Goworowo dla samorzadowych instytucji kultury

I. Postepowanie o udzielenie dotacji

1. Z budzetu gminy Goworowo udzielane sa dotacje podmiotowe 1 celowe samorzadowym
instytucjom kultury, dla ktorych jednostka samorzadu terytorialnego pelni funkcje
organizatora.

2. Dotacja podmiotowa udzielana jest na dofinansowanie dziatalno$ci biezacej w zakresie
realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow, w ktorych
dzialalnos¢ statutowa jest prowadzona.

3. Dotacja celowa udzielana jest na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji
wskazanych zadan 1 programow.

4. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury, ktorej przystuguje dotacja podmiotowa,
przedktada Wojtowi Gminy Goworowo zatozenia do projektu planu finansowego na rok
budzetowy, w szczegdlnosci okreslonej w uchwale Rady Gminy Goworowo W sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej gminy Goworowo, procedury
uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju 1 szczegdtowosci materialdw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu wraz z materiatami kalkulacyjnymi i objasnieniami.

5. Wojt Gminy ma prawo zazada¢ od Dyrektora instytucji kultury uzupelienia w

.....

6. Projekt planu finansowego w zakresie wynagrodzen objetych wnioskowang dotacja powinien
by¢ zgodny z zatoZzeniami przyjetymi do projektu budzetu.

7. Wajt po dokonaniu weryfikacji i oceny ztozonych planéw opracowuje projekt budzetu gminy
w cze$ci dotyczacej kwot dotacji dla samorzadowych instytucji kultury.

8. Po zatwierdzeniu przez Rad¢ Gminy budZetu na dany rok kalendarzowy samorzadowa
instytucja kultury otrzymuje informacje o przyznanych kwotach dotacji podmiotowych i
celowych.

9. Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy ustalony przez
dyrektora, z zachowaniem wysoko$ci przyznanej dotacji.



10. Korekty planow finansowych samorzadowej instytucji kultury moga by¢ dokonywane przez
dyrektora pod warunkiem, ze nie spowoduja zwigkszenia wysoko$ci dotacji z budzetu gminy.

11. W uzasadnionych przypadkach samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé si¢ o
zwickszenie ustalonej w budzecie dotacji. Wniosek wraz z uzasadnieniem sktadany jest do
Wojta.

12. Organizator moze powierzy¢ instytucji kultury w trakcie roku realizacje¢ dodatkowego
zadania z jednoczesnym przekazaniem dodatkowych $rodkéw finansowych na wykonanie
zadania w formie dotacji.

Il. Przekazywanie dotacji podmiotowej i celowej

1. Dotacja podmiotowa na dzialalno$¢ biezgcg przekazywana jest na rachunek bankowy
samorzadowej instytucji kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ustalonej w budzecie
organizatora w terminie do 10 kazdego miesiaca.

2. W okresach zwigkszonej realizacji zadan biezacych instytucji kultury powodujacych wzrost
jej wydatkow - na uzasadniany wniosek Dyrektora - organizator moze zwigkszy¢ miesigczng
kwote dotacji. Przekazanie dotacji w zwigkszonej wysoko$ci spowoduje zmniejszenie
miesigcznych kwot dotacji przypadajacych do przekazania instytucji kultury w okresie
pozostajacym do konca roku budzetowego.

3. Podstawa do przekazania dotacji celowej jest zawarta umowa pomiedzy organizatorem a
instytucja, okreslajgca w szczegdtowosci:

- szczegblowy opis zadania, w tym cel na jaki dotacja zostala przyznana i termin jego
wykonania,

- wysoko$¢ udzielanej dotacji wraz z trybem platnosci,

- termin wykorzystania dotacji,

- tryb kontroli wykonania zadania,

- termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji,

- termin zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji.

I11. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej oraz celowej

1. Wykorzystanie dotacji nastgpuje przez zaplate za zrealizowane zadanie.

2. Rozliczenie dotacji instytucja kultury sporzadza, na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkéw oraz prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik do niniejszych zasad, w terminie do 31 stycznia roku nastepnego - rozliczenie roczne.

3. Instytucja kultury zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku budzetowego
(kalendarzowego)dotacji, w terminie do 31 stycznia nast¢pnego roku. Od kwoty dotacji



zwroconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zalegtosci podatkowych, poczynajac od dnia
nastepnego po dniu, w ktorym uptynat termin zwrotu.

4. W przypadku, gdy dotacja podmiotowa zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, podlega zwrotowi wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

5. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:
a) pelnej realizacji zadan statutowych,

b) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania $rodkami budzetowymi z
zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow,

¢) stosowania powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,

d) sporzadzania okresowych i rocznych sprawozdan finansowych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

6. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji finansowo
- ksiggowej w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych wydatkéw finansowych z
dotacji.

7. W celu weryfikacji informacji zawartych w sprawozdaniach organizator moze zada¢ od
samorzadowej instytucji kultury m. in. pisemnych wyjasnien.

8. Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow sfinansowanych
przez samorzadowa instytucje kultury ze srodkow dotacji przekazanej z budzetu.

IV. Postanowienia koncowe

1. Samorzadowe instytucje Kkultury sg zobowigzane do powiadomienia organizatora o
rezygnacji z wykonywania planowanych na dany rok zadan merytorycznych.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych, organizator zachowuje
prawo do:

a) wprowadzenia do planu instytucji kultury nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej
dotacji,

b) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

3. Dotacja podmiotowa nie moze by¢ przyznana na pokrycie kosztéw dziatalno$ci gospodarczej
prowadzonej przez samorzadowg instytucje kultury.



Zataczniki Nr 2
do zarzadzenia Nr 36/2023
Wojta Gminy Goworowo

ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA ........... R.

L. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA

Miesiac

Dotacja otrzymana

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Lacznie




1. WYDATKI

e s Wydatki
Lp. Wyszczegolnienie finansowane dotacja
1 2 4
1. zuzycie materialow i energii
9 ustugi obce
3 podatki i optaty
4. wynagrodzenie
- osobowe
- bezosobowe
5. pochodne od wynagrodzen
6. pozostate wydatki
LACZNIE
IV. Stan $rodkow pieni¢znych na dzien 31 grudnia............ I.
V. Naleznosci ..................... w tym wymagalne.........................

VI. Zobowigzania.................. w tym wymagalne.........................



