Zarzadzenie Nr 111 /2021
Woéjta Gminy Goworowo
z dnia 27.10. 2021r.

w sprawie przygotowania stanowiska kierowania Waéjta Gminy Goworowo w ramach
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w gminie Goworowo.
Na podstawie art. 33 ust. 35 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz.U.z2021 poz. 1732 zpdzn.zm.), § 11 ust.1 pkt 6i ust. 2 pkt 2 i § 15 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) oraz Zarzgdzenia Nr 387 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 29 pazdziernika 2020 r. w sprawie przygotowania stanowisk kierowania
w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewddztwie mazowieckim oraz
Zarzgdzenia Nr 485 Wojewody Mazowieckiego z dnia 21 grudnia 2020 r. zmieniajgcego
zarzadzenie w sprawie przygotowania stanowiska kierowania w systemie bezpieczenstwem

narodowym w wojewodztwie mazowieckim zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1.

W statej siedzibie Urzedu Gminy Goworowo ul. Ostrotecka 21 tworzy sie Stanowisko

Kierowania Wéjta Gminy Goworowo, zwane dalej ,Stanowiskiem Kierowania (SK)”.

§ 2.

Stanowisko Kierowania Wéjta Gminy tworzy sie w celu zapewnienia ciggtosci podejmowania
decyzji i bezposredniego kierowania dziataniami podlegtych i nadzorowanych jednostek
funkcjonujgcych na terenie gminy Goworowo, w zakresie planowania realizacji zadan
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczehstwa narodowego, a wynikajgcych z planu
operacyjnego funkcjonowania Gminy Goworowo i w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

§ 3.
Ustalam nastepujgcg obsade organizacyjng Stanowiska Kierowania (SK):

1) Szef SK - Wojt Gminy Goworowo;

a) Z-ca Szefa SK — Sekretarz Gminy ;

b) Grupa Kierowania i Planowania — Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego;
c) Grupa Wsparcia — Staty Dyzur;

d) Grupa Zabezpieczenia - powotywana dorazne zaleznie od potrzeb .

2) Obsada personalna SK bedzie czynna przez catg dobe i bedzie funkcjonowaé

w systemie dwuzmianowym;



3) Obsade personalng SK ustali Szef SKW stosownie do przyjetej struktury
organizacyjnej oraz ilosci i sposobu realizacji natozonych na Gmine zadan
operacyjnych.

4) Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania Wojta Gminy okredla zatgcznik Nr 1
do zarzadzenia.

2. Wijt wydaje polecenia wigzgce kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych,
kierownikom jednostek organizacyjnych utworzonych przez gmine oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych przydzielonych czasowo wojtowi przez stosowne organy do ich
dyspozycji, celem realizacji lub wsparcia przy realizacji zadan obronnych, a takze
jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym majgcym siedzibe na terenie
gminy, wytypowanym przez wéjta do wykonywania zadan obronnych.

3. W przypadku gdy organ nie ma mozliwosci obsadzenia wszystkich stanowisk

Z jednoczesnym podtrzymaniem sprawnego dziatania danego organu, dopuszcza sie

mozliwos¢ wigczenia w sktad obsady danego stanowiska, pracownikow innych podlegtych

i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, nie obcigzonych realizacjg zadan obronnych.

§ 4.

Do gtéwnych przedsiewzie¢ w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania nalezy:

1) wytypowanie, przygotowanie i wyposazenie pomieszczen urzedu gminy
przeznaczonych na stanowisko kierowania;

2) okreslenie struktury organizacyjnej, obsady i zasad funkcjonowania Stanowiska
Kierowania;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji;

4) uzgodnienie z Wojewoda Mazowieckim poprzez Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego lokalizacji SK w zapasowym miejscu pracy;

5) opracowanie dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania
Stanowiska Kierowania - instrukcji i regulaminu pracy na SK;

6) wyposazenie Stanowiska Kierowania w urzgdzenia tgcznosci zapewniajgce mozliwosé
niezakitoconej pracy Wojta;

7) wyposazenie Stanowiska Kierowania w zrodta energii elektrycznej, ktorych dziatanie
jest niezalezne od ogodlnodostepne;j sieci energetycznej;

8) wyposazenie Stanowiska Kierowania w urzadzenia techniczne , sanitarne , sprzet
biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku ;

9) zorganizowanie :

a) wyzywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku

b) zabezpieczenia medyczno — sanitarnego;



c) zabezpieczenia transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych;
d) zabezpieczenie w paliwa i materiaty eksploatacyjne;
e) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniach
uderzeniami z powietrza oraz o skazeniach i zakazeniach ;
10) przygotowanie srodkow do :
a) rozwiniecia systemu tgcznosci i utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego;
b) zapewnienie sprawnej obstugi kancelaryjnej SKW;
c) ochrony SKW w statej siedzibie Urzedu;
d) prowadzenia akcji ratowniczych;
11) przeprowadzenie szkolen oséb wyznaczonych do realizacji zadan zwigzanych
z rozwijaniem i funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania;
12) ujecie w ,Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” zamierzen zwigzanych z rozwijaniem i

funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania.

§ 5.

1) Do zakresu dziatania Grupy Kierowania i Planowania nalezy w szczegdlnosci :

a) planowanie i organizowanie biezgcej pracy SKW,

b) kierowanie realizacjg zadan wynikajgcych z ,Planu operacyjnego funkcjonowania
Urzedu Gminy Goworowo w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”

c) przygotowanie danych do wypracowania decyzji na potrzeby kierowania
realizacjg zadanh obronnych oraz okres$lenie biezgcych mozliwosci w zakresie
wykonywania doraznych zadan na potrzeby obronnos$ci panstwa ;

d) realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem warunkoéw do dziatania wojsk
sojuszniczych wynikajgcych z obowigzkéw panstwa-gospodarza ( HNS).

2) Do zakresu dziatania Grupy Wsparcia nalezy w szczegodlnosci:

a) realizacja zadah Statego Dyzuru;

b) pozyskiwanie informacji od jednostek organizacyjnych wtasciwych do wykrywania
i alarmowania oraz wczesnego ostrzegania o skazeniach na obszarze gminy
Goworowo;

c) organizowanie wspétdziatania z sgsiednimi gminami, sitami wojskowymi
realizujgcymi zadania na terenie Gminy oraz z innymi jednostkami
organizacyjnymi wspétuczestniczgcymi w realizacji zadanh operacyjnych.

3) Do zakresu dziatania Grupy Zabezpieczenia nalezy w szczegdlnosci:

a) zapewnienie warunkéw socjalnych i materiatowych umozliwiajgcych



funkcjonowanie SK ;
b) zabezpieczenie sprawnego urzgdzenia tgcznosci przewodowej i bezprzewodowej
oraz systemow informatycznych zapewniajgce mozliwo$¢ niezaktdconej pracy
Wojta;
§ 6.
1.W ramach przygotowania Systemu Kierowania w Gminie Goworowo zobowigzuje
petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych do:
a) zorganizowania i zapewnienia ciggtosci pracy kancelarii dokumentow niejawnych
na potrzeby funkcjonowania SK w statej siedzibie Urzedu.
b) zapewnienia przestrzegania przepisow i zasad ochrony informaciji niejawnych na
SK.;
c) zapewnienia bezpieczenstwa w procesie przekazywania decyzji i informacji
niejawnych;
d) udziatu w organizowaniu sytemu ochrony w statej siedzibie Urzedu;
e) zapewnienia wspotpracy z administratorem systemu teleinformatycznego
bezpieczenstwa systemoéw i sieci teleinformatycznych niezbednych do
wytwarzania, przetwarzania, przechowywania i przekazywania informacji

niejawnych.

2. W zakresie realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z monitorowaniem, wykrywaniem,
identyfikacjg, przekazywaniem informacji o ich zaistnieniu oraz ostrzeganiem
i alarmo9waniem ludnosci, w przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, nalezy
uwzgledni¢ zasady zawarte w zarzadzeniu nr 442 Wojewody mazowieckiego, z dnia 27
listopada 2020r. w sprawie organizacji systemu wykrywania i alarmowania

oraz systemu wczesnego ostrzegania na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

§7.

Wykonanie zarzadzenia oraz nadzér nad organizacjg i funkcjonowaniem Stanowiska

Kierowania Wajta Gminy Goworowo powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8.
Traci moc Zarzgdzenie Nr 4/2008 Wdjta Gminy Goworowo z dnia 28 stycznia 2008 r. w

sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Waojta Gminy Goworowo w ramach systemu

kierowania bezpieczenstwem narodowym w woj. mazowieckim.



§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

Piotr Kosiorek



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 111 /2021
Wajta Gminy Goworowo z dnia 27.10.2021 r.

Schemat
organizacyjny Stanowiska Kierowania Wéjta







