ZARZADZENIE NR 104 /2026
WOJTA GMINY GOWOROWO

z dnia 19 pazdziernika 2026 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
Goworowo.

Na podstawie § 2 ust. 2 zatgcznika nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14, poz. 67 oraz Nr 27, poz.140) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wyznaczam Panig Ewe Jolante Kowalczyk- Archiwista na koordynatora czynno$ci
kancelaryjnych Urzedu Gminy Goworowo.

§2

Koordynator czynnosci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezacego nadzoru nad
prawidtowos$cig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdlnosci, w zakresie doboru
klas z wykazu akt do zatatwiania spraw, wlasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2011 Wojta Gminy Goworowo z dnia 16 marca 2011 r. w sprawie
wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Goworowo.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Piotr Kosiorek



